Obec Hajnice

Hajnice 109, 544 66 Hajnice

Obec Hajnice vyhlasuje dne 27. 2. 2026 v souladu s § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o
uirednicich tzemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjsich piredpisi, tuto

VEREJNOU VYZVU

na uzavreni pracovni smlouvy na pracovni misto

Urednik/Gfednice tzemniho samospravného celku — referent/ka Obecniho
uradu Hajnice

Druh prace: referent/ka obecniho tradu

Charakteristika vykonavané prace

e sprava bytového fondu (evidence, vyuactovani, zajistovani oprav)

e evidence a sprava mistnich poplatkii (odpady, psi)

e evidence plateb SIPO

e priprava ucetnich podkladii a spoluprace s ucetni

e agenda evidence obyvatel vCetné vedeni spravniho rizeni (napt. ruseni trvalého pobytu)

o vedeni spisi jednotlivych objekti v obci

e archivace a skartace dokumentt

e dalsi administrativni ¢innosti vyplyvajici z ¢cinnosti obecniho Gradu a poti‘eb ob¢ant
obce

Misto vykonu prace
Obec Hajnice

Platové zarazeni
8. platova tiida dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve

vevs

verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu.



Pracovni pomér
na dobu neurcitou, plny pracovni ivazek

Predpokladany nastup
1. 4. 2026 nebo dle dohody

Pfredpoklady pro vznik pracovniho poméru

o dosaZenivéku 18 let

e plna svépravnost

e statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni obanstvi s trvalym pobytem v Ceské
republice

e Dbezthonnost

o znalost ¢eského jazyka

e minimalné stredni vzdélani s maturitni zkouskou (vyhodou ekonomického sméru)

o ridi¢ské opravnéni skupiny B

Dalsi pozadavky

e praxe ve veiejné spravé vyhodou

e dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, samostatnost

o dobra znalost prace s PC (Word, Excel, elektronicka posta, internet)
e ochota dale se vzdélavat

Vzdélavani urednika
Vybrany uchazec je povinen absolvovat vstupni vzdélavani uredniki a splnit povinnost
vykonat zkousku zvlastni odborné zpiisobilosti podle zakona ¢. 312/2002 Sb.

Lhata a zplisob podani prihlasky
Prihlasku Ize podat v pisemné podobé v zalepené obalce oznacené ,NEOTEVIRAT -
VEREJNA VYZVA“:

e 0sobné na Obecnim uradé Hajnice
e postou na adresu: Obec Hajnice, Hajnice 109, 544 66 Hajnice
e prostfednictvim datové schranky obce

PtihlaSku je nutné dorucit nejpozdéji do 20. 3. 2026 do 12:00 hodin. Rozhodujici je datum a
Cas doruceni, nikoliv podani k poStovni prepravé.



Nalezitosti prihlasky

e jméno, prijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni

e statni prislusnost

e misto trvalého pobytu

e Kkontaktni idaje (telefon, e-mail)

e datum a vlastnoru¢ni podpis uchazece

Povinné prilohy k pfihlasce

e strukturovany Zivotopis

e vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérena kopie)
e ovérend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

e Kkopie ridi¢ského opravnéni

Zverejnéno vyvéSenim na uredni desce Obce Hajnice dne 27. 2. 2026 a na internetovych
strankach obce dne 27. 2. 2026.

-----

tel.: 499 393 366 nebo 724 180 849

e-mail: ou.hajnice@cmail.cz

ptipadné pani Ludvighova

tel.: 499 393 141

Uchazedi, ktefi splni stanovené predpoklady a vcas doloZi poZadované dokumenty, budou
pozvani k Uicasti ve vybérovém rizeni.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z uchazect nebo pracovni misto
neobsadit bez udani divodu.



