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N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zadost o proplaceni vydaja realizace SPL

- Z&dost o proplaceni predkladda a podepisuje prijemce
dotace pred pracovnikem RO SZIF osobné
prostrednictvim svého statutarniho organu v souladu
se stanovenym zpuUsobem pravoplatného jednani a
podepisovani za prislusnou pravnickou osobu nebo
prostfednictvim zmocné&ného zastupce/zastupcu.

- Z&adost o proplaceni predklddd MAS samostatné za
kazdou etapu (tj. 1/3 kalendarniho roku) v
terminech stanovenych Dohodou na prislusné RO
SZIF.



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zadost o proplaceni vydaja realizace SPL

Terminy pro predloZeni Zadosti o proplaceni Ize stanovit za
prislusnou etapu pouze v mésicich leden, kveéten a zari
daneho roku.

Zadost o proplaceni za 1.etapu daneho roku se vztahuje
ke zpusobilym vydajum (pfip. nakladdm) realizovanym
v obdobi od 1.ledna do 30. dubna, za 2.etapu k obdobi od
1.kvétna do 31.srpna a za 3.etapu k obdobi od 1. zafri do
31. prosince. Vyjimkou je pouze uUplné prvni Zadost o
proplacem’ dotace z opatFem’ IV.1.1., kterou Ize podat

v mesici kveten nebo zari a v obou prlpadech plati, ze
termin etapy zacina od data zareglstrovam zadost| 0
realizaci SPL (v pFipadé kédu zpusobilych vydaju 001 a
002 od 1.1.2007) a konci k 30.dubnu, resp. 31.srpnu
2009.
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Zadost o proplaceni vydaja realizace SPL

- V rdmci kontroly Z&dosti o proplaceni vé&. pfiloh provadéné
pfi jejim prfedloZeni, mGze RO SZIF uloZit Ihitu pro
dopInéni chybé&jici dokumentace k Zadosti o proplaceni, a
to maximalné 14 kalendarnich dnli. Nedojde-li k
odstranéni zadvad Zadosti o proplaceni ve stanovené Ihdté,
je provedena korekce, v pripadeé chyb tykajicich se celé
Z&dosti o proplaceni, povazuje se Zadost o proplaceni
uplynutim této Ihuty automaticky za chybnou a z tohoto
dUvodu také bude ukonéena administrace dané Zadosti o
proplaceni a prislusna etapa tedy nebude proplacena.
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Zadost o proplaceni vydaja realizace SPL

-V ptipadé&, Ze v ramci kontroly Zadosti o proplaceni
nebudou ze strany SZIF zjistény nedostatky, bude
zadateli dotace schvalena nejpozdéji do 12 tydni od
zaregistrovani Zadosti o proplaceni, pripadné ode dne
doplnéni chybé&jici dokumentace. Proplaceni nasleduje do
21 dnu od okamziku schvaleni zadosti o proplaceni.

- Z&adost o proplaceni musi byt zaloZena na skute¢né
prokdzanych zpusobilych vydajich.
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Povinné prilohy predkladané pri podani Zadosti o proplaceni

- Ucetm/danove doklady souvisejici s realizaci
zpusobilych vydaJu (napr faktury, paragony) — original
nebo Uredné ovérena kopie (mozno vratit prijemci dotace).

- Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (napr. vypis z
bankovniho uctu v¢. Smlouvy o vlastnictvi uctu - pokud
byla Uhrada provadéna z jiného uctu, nez ktery je uveden
v Dohodé; pokladni doklad, na kterém opravnéna osoba
potvrdi prijem hotovosti) — prosta kopie.

- Dokumentaci k zadavacimu rizeni podle Seznamu
dokumentace k zadavacimu rizeni, ktery prijemce dotace
obdrzel pri podpisu Dohody. (Formulare jsou zverejneny
na internetovych strankach SZIF).
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Povinné prilohy predkladané pri podani Zadosti o proplaceni

Souplsky ucetnlch/danovych doklad®@ ke zpUsobilym
vydaJum (formulare jsou zverejneény na internetovych
strankach SZIF) - original.

V pripade, ze bylo z PRV podporeno porizeni OSOanhO
automobilu (dale OA), doklady pro doloZeni dUvodu pouZziti
OA dle zaznamu v knize jizd - orlglnal doklad o zaplaceni
povinneého ruceni a havarijniho pojisténi — prosta kopie.

V ptipadé osobnich ndkladu:
. vyplatni a zUc¢tovaci listiny — prosta kopie
. pracovni vykazy (v pripadé zameéstnance, ktery se na

realizaci SPL podili pouze casti svého pracovniho uvazku) -
prosta kopie

. doklad o existenci pracovné-pravniho vztahu (pracovni
smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni
prace), doklada se 1x do roka - prosta kopie
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Povinné prilohy predkladané pii podani Zadosti o proplaceni

Povinnou prilohou k ZOP ve smyslu dolozeni osobnich

zpusobilych vydaju prOJektu je vykaz prace
projektového pracovnika, ktery je zapojen do realizace
projektu casti pracovniho uvazku. Jedna se o podklad pro
vystaveni vyplatni a zuctovaci listiny a vypovida o
case/uUvazku, ktery pracovnik skutecné vénoval realizaci
projektu.

Vykaz prace by mél obsahovat tyto udaje:

Nazev projektu

Jméno pracovnika

Pracovni Uvazek pro ucely projektu
Fond pracovni doby

dale tabulku, ktera je rozclenéna na jednotlivé dny v
meésici, pocet odpracovanych hodin a popis Cinnosti



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Povinné prilohy predkladané pii podani Zadosti o proplaceni

Pokud ma MAS s pracovnikem uzavrenou dohodu o pracich
konanych mimo pracovni pomeér (Dpp, Dpc¢), musi byt také
pii vyuctovani ndkladl doloZeny vykazy prace, aby bylo
mozné zdokladovat, v kterém obdobi a kolik hodin se dany
pracovnik vénoval realizaci projektu. V tomto pripadé
staci, kdyz vykaz bude obsahovat pouze uUdaje - obdobi a
pocet hodin, bez uvedeni podrobného rozclenéni
jednotlivych dnd.

Pokud by rozsah praci, na které bude uzavrena dohoda,
zahrnoval i ¢innosti nesouvisejici s realizaci SPL, je treba
dolozit podrobny pracovni vykaz s casovym a obsahovym
vymezenim provedenych praci.
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Povinné prilohy predkladané pii podani Zadosti o proplaceni

- Pokud je mezi zameéstnavatelem a zaméstnancem sjednan
pracovni pomer na plny uvazek a pracovni naplni jsou
pouze cCinnosti ve vztahu k realizaci SPL (obecné projektu
PRV) - viz popis pracovni naplné zameéstnance, ktery musi
byt dolozen k pracovni smlouve, pak neni treba
vyhotovovat a dokladat pracovni vykazy zameéstnance.

- Pokud je pracovnik zamé&stnan napf. na pul Gvazku, je
treba rozlisit, zda jde o tzv. ,zkraceny" Uvazek, pak také
neni treba dokladat pracovni vykazy, jestlize se jedna o
cinnosti spojené pouze s realizaci SPL (tato skutecCnost
musi byt zrejma z dokladu k uzavrenému
pracovnépravnimu vztahu). Jina by byla situace, jestlize
by pracovnik polovinou Uvazku vykonaval Cinnosti spojené
s realizaci SPL a dalsi casti Uvazku by vykonaval Cinnosti
nesouvisejici s realizaci SPL. Pak je nutné dolozit pracovni
vykazy, ze kterych bude patrny rozsah Cinnosti
vykonanych v souvislosti s realizaci SPL.
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Prehled platnosti Pravidel pro jednotlivé etapy 2009

etapa platnost Pravidel éasové vymezeni pro
etapu

i} 1.10.2007

C.j. 37201/2007 - 10000 leden - Gnor

§ 1.3.2009

C.j. 44988/2008 - 10000 brezen - duben

i} 1.5.2009

C.j. 14932/2009 - 10000 kvéten - srpen
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Nedostatky v p Fedkladané dokumentaci k Zadosti o proplaceni

kdd 007 Vzdélavani ¢lend MAS:
= chybi prezenéni listiny Ucastnikl, pozvanky & program,
ze kterého by se dala urcit naplfi seminaru
kod 009 Osobni a cestovni nahrady

= pri uplatnovani vydaje za cestovni nahrady (cesta
vlastnim automobilem) chybi technicky prukaz, ze
kterého by se dala stanovit prumé&rna spotieba vozidla

= z cestovnich prikazU musi byt zfejma souvislost
pracovni cesty s realizaci SPL — napr. v ucelu cesty je
uvedeno ,RO SZIF - konzultace k IV.1.2"%, nebo je
dolozen program, prip. zapis/zprava z jednani,
konference apod.

kdd 012 Prispévek na porizeni nového osobniho automobilu

= je treba dokladat Pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidla, havarijni pojisténi
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Nedostatky v p Fedkladané dokumentaci k Zadosti o proplaceni

zmény smluvnich vztahu

= zmeny casoveho rozsahu, ceny - zadatelé Casto
zapominaji dolozit Dodatky k puvodné uzavienym
smlouvam

dokladani objednavek potvrzenych MAS, popr. dodavatelem u

objednavek sluzeb na delsi ¢asove obdob| (napr, najem
webove stranky) je treba stanovit presny casovy rozsah

= Casto byva uvedeno pronajem na 24 mésicu ,ale neni
stanoven zacatek ¢i konec obdobi

problematické zarazovani zpusobilych vydaju do pfislu§né
etapy

= vyplaty mezd, najem webove stranky, vedeni
ucetnictvi, pronaJem budov
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Priklady nejcastéjsich dotazti ke ZV opatreni IV.1.1.
Mzdy a odmeény

Pokud manazer MAS vykonava funkci manazera na
hlavni pracovni pomér — na plny uvazek pro

opatfeni IV.1.1., nemuze soudasné zastavat funkci
manazera projektu Spoluprace na Dohodu o provedeni
prace pro opatreni IV.2.1. Z uvedeneho vyplyva, ze u
jedné osoby je v ramci vSech projektd zpUsobilym
vydajem pouze jeden plny uvazek, tedy veskera dalsi
prace (plnéni z jiného pracovniho pomeéru, nebo z
Dohody o provedeni prace, nebo z Dohody o pracovni
¢innosti) je nezpUsobilym vydajem.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Jestlize vznikly mzdovy vydaj v Jedne etapé bude vyplacen
v nasledujici etapé pak plati, Ze zpusobilym vydajem
prislusné etapy je i vydaj, ktery byl v prislusné etape
zauctovan jako naklad, v prislusné etapé byl i fyzicky
realizovan a zaroven byl zaplacen v mesici nasledujicim po
ukonceni dané etapy s podminkou, ze k Zadosti o

proplaceni prislusné etapy prijemce dotace dolozi doklad o
zaplaceni.

Pokud MAS nevi, kdy bude mzda vyplacena vzhledem k
nedostatku ﬂnancnlch prostredku musi MAS vyhotowt
Dodatek ke smlouvé se zaméstnancem o posunuti terminu
proplaceni mzdy, dale musi podat Hlaseni o zménach a
presunout prostredky do dalsi etapy.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Nahrada za cerpanou dovolenou prislusi k obdobi
realizace projektu, tzn. pokud trva realizace projektu 3
meésice, pak k danému ¢asovému Useku prislusi maximalné
3/12 dovolené v souladu s platnou legislativni Upravou a k
obdobi odpracovanému prislusnym zameéstnancem na
daném projektu.

Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi placené
zaméstnavatelem za zaméstnance jsou zpusobilym
vydajem v pomeéeru k pracovnimu vytizeni pracovnika
na daném projektu za prislusné obdobi (resp. v pomeéru ke
zpusobilé hrubé mzdé).
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Nahrada mzdy pri pracovni neschopnosti hrazena
zameéstnavatelem (MAS), musi odpovidat mire Cinnosti
vykonavanych pro SPL, pr.kolik hodin z celkoveé
odpracovanych bylo vénovano realizaci SPL, tak timto
pomeéerem se bude proplacet i mzda pri pracovni
neschopnosti.

Davky nemocenské hrazené statem jsou nezpusobilym
vydajem.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Pouziti osobniho automobilu
- Pouziti auta MAS je zpusobilym vydajem:
Do 28.2.2009 jen na realizaci SPL
Od 1.3.2009 na realizaci SPL a na realizaci ISU

- MAS musi byt schopna dolozit, ze auto bylo pouzito
k plnéni cilu SPL a povinnosti MAS Naprlklad pokud se
pracovni Jednanl MAS tykd realizace cilu SPL a zvladani
povmnostl MAS, pak je pouziti auta v poradku. Pokud se
pracovni Jednanl MAS uskutecnilo ohledne aktivit MAS,
které nespadaji do povinnosti MAS ani cilu SPL - napnklad
zajisténi dalsiho financovani MAS - neni mozno k takoveé

cesteé auto pouzit.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

- Je vzdy nutné, aby MAS zdokladovala, ze se jedna o
vyuziti za uCelem pInéni cild realizace SPL, pfipadné od
1.3. ISU.(napr. program, zapis z jednani)

- Silnicni dan, kterou plati MAS za soukroma vozidla
v 7 7 v V4 VAR (o)
pouzivana ke sluzebnim ucelum nelze zahrnout do ZV.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Vzdeéelavaci akce

Mistni akCni skupina poradala 6 akci (Skoleni a propagace),
dvé z nich byly v prvni a druhé etapé. Faktura na vSechny
akce byla vystavena v prosinci. MAS chce tyto vydaje
proplatit az ve treti etapé.

Akce porddané v kvétnu a srpnu lze uznat jako zpusobilé,
pokud byly fakturovany spolecnée jednou fakturou a ve
smlouvé s dodavatelem méli dohodnuty zpUsob fakturace
az po zrealizovani vsech objednanych akci (termin uhrady
1x ro¢né, napf. v prosinci). Pak muze MAS narokovat tyto
vydaje po skutecné uhradé zpéetné za cely rok. Pokud by
byla vystavena faktura ve treti etape pouze samostatne
pro tyto dvé akce, nejednd se o zpusobily vydaj.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

- Obcerstveni pro Vybérovou komisi MAS.

Do 28. 2. se obcCerstveni pro Vybérovou komisi resilo v
kodu 009 - Osobni a cestovni naklady (cestovni nahrady -
stravné) a od 1.3. (Nova Pravidla) v kddu 008 -Vzdélavaci
akce poradané MAS.

- Lze uznat jako zpusoblly vydaJ naklad na skoleni
manazera MAS na téma VereJne zakazky z pohledu
zadavatele? Tento vydaJ je zpusobily, pokud je oblast
zadavani verejnych zakazek naplni prace manazera MAS.

- Lze uznat v ramci kddu 007 odborné skoleni o mzdach pro
ucetni, ktera je zaméstnancem MAS? Ne, nesouvisi primo s
realizacl SPL.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Ostatni

- Zalohové platby za energii jsou ZV, pokud je MAS zahrne
do vyuctovani dane etapy v souladu s doklady o uhradé.
Po vyuctovani skutecné spotreby energie, které prijemce
obdrzi v Cervnu nasledujiciho roku, predlozi doklad o
vyuctovani, podle kterého si do ZOP nejblizsi etapy
zahrne Uhradu nedoplatku nebo naopak pozadovane ZV
za energii snizi o preplatek ,ktery mu poukaze dodavatel.

- Platby najemného za kancelare MAS, kde dochazi
k Uhradé napr. na 2 nebo 1 rok dopredu, neni mozné
proplatit celou fakturovanou castku dopredu, protoze
naklad zatim nevznikl. MAS muze uplatfiovat tuto
castku vzdy za danou etapu a z predlozené faktury
se vydaj postupné odcita.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Problém neni ani s prechodem jednotlivych let - tzn.
fakturu uhrazenou v roce 2009 a naklad z ni vznikly v roce

2010 Ize uznat jako zpusobily.

- MAS hradi zakonné pojisteni Ctvrtletné a v prvni etapée
chce uplatnit celou Castku na II. Ctvrtleti (duben az
Cerven), kterou zaplatila v dubnu.

v 1. etapé roku 2009 Ize uplatnit jako zpUsobily vydaj
Uhradu zakonného pojisténi za I. Q, tj. za obdobi leden -
brezen a dale z Uhrady pro II.Q pomérnou cast za mésic
duben - castku lze vypocitat jako pomérnou cast, tj. 1/3
z uhrazené c¢astky.
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Priklady nejcastéjsich dotaz(i ke ZV opatreni IV.1.1.

Servis a opravy technického zarizeni, které nebylo
financovano z PRV, nelze uplatnit jako zpUlsobily vydaj.

-V ramci kodu 008 Vzdélavaci akce poradané MAS, je

mozné, aby MAS v rdmci svého Uzemi pUsobnosti zadala
poradani vzdelavaci akce dodavateli — napr. spolku, ktery
by proskolil jiny spolek v ramci tohoto Uzemi.

Pokud byla faktura vystavena v meésici unoru, splatna v
breznu a zaplacena v kvetnu plati, ze vyjimkou je uplne
prvni Zadost o proplaceni dotace z opatreni IV.1.1., kterou
|lze podat v mésici kvéten nebo zari a v obou pripadech
plati, ze termin etapy zacCina od data zaregistrovani zadosti
o realizaci SPL a konci k 30.dubnu, v tomto pripade k
31.srpnu 2009 a je tedy zpusobilym vydajem.
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Upozornéni

KraJe Vyh|aSUJI dotacni tituly - napr dotace na uroky

z Uvéru na predfinancovani projektl podporovanych

v ramci PRV. Soubéh poskytnute podpory z PRV a dotace
kraje na uroky z uveru, ktery cerpa prijemce dotace na
Uhradu zpusobllych vydaJu prOJektu PRV, zaklada dvoji
financovani zpusobllych vydaju. Pokud tedy zadatel, jehoz
projekt bude Uspésny (schvaleny) v ramci prOJektovych
opatreni PRV, vyuzije moznosti Cerpat dotaci na uroky

z Uvéru, porusi podminku Pravidel pro Zadatele -, zadatel
necerpa financni prostredky na stejny predmeét, pro ktery
je pozadovana dotace z PRV ....".

Je nutné ocislovat a seradit Ucetni doklady a prislusné
doklady o zaplaceni (v soupisce i v ucetnictvi stejnou
Ciselnou radou).
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Kontakty na SZIF

Odbor kontrol projektovych opatreni RV
Ing. Zina Salacova Zina.Salacova@szif.cz

tel. 222 871 748

Zdena Vackova Zdena.Vackova@szif.cz

tel. 222 871 774

Irena Lukasova Irena.Lukasova@szif.cz

tel. 222 871 749

Dotazy k zadavacimu rizeni zasilejte pisemne
na e-mail : Magdalena.Stiebitzova@szif.cz

tel. 222 871 747
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Dékuji za pozornost
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